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ZFE-11.042.2.9.2015 Zatacznik nr 1 do Umowy
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

l. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem Zamoéwienia jest ustuga realizowana na potrzeby projektu ,Organizacja
i funkcjonowanie Biura Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru
Funkcjonalnego” wspoéffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020, obejmujaca:

Zadanie 1. Opracowanie szaty graficznej, sktad oraz druk broszur informacyjnych nt. ZIT KOF
(1200 szt.);

Zadanie 2. Opracowanie szaty graficznej, sktad oraz druk Strategii ZIT KOF (100 szt.).

Opis materiatow objetych zamdwieniem stanowi Zatacznik nr 1 do Szczegdtowego Opisu Zaméwienia.

Il. Zasady przeprowadzenia procedury zamdwienia

1. Zamowienie realizowane jest na podstawie art. 701 i 70% — 705 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2014 r.
poz. 121 j.t. ze zm.), w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych
(Dz. U.z2015r. poz. 2164 j.t.).

2. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.
Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Pan Patrycjusz Koztowski — tel. 41 36 76 705.

3. Zamowienie jest finansowane ze $rodkow Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych na potrzeby projektu "Organizacja i funkcjonowanie Biura
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego” wspétfinansowanego ze
$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2014-2020.

4. Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, o ile nie wystepuja wobec niego przestanki opisane
w art. 24 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy
zamdwienia, zosta¢ sporzadzona na zatagczonym formularzu i by¢ dostarczona do dnia 25 maja 2016 r.
do godziny 12.30.

5. Dopuszczalne jest ztozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektroniczne;j,
bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego na adres: patrycjusz.kozlowski@um.kielce.pl , wytacznie
w przypadku podania petnych danych rejestrowych (nazwa, adres, NIP, REGON, aktualny odpis
KRS oraz CEIDG) podmiotu, dostarczenia dokumentu petnomocnictwa dla osoby dziatajacej
w imieniu i na rzecz Wykonawcy (imig, nazwisko, PESEL, kontaktowy numer telefonu)
oraz o$wiadczenia Wykonawcy, iz nie jest prowadzone wobec niego postepowanie naprawcze,
upadtosciowe, badz restrukturyzacyjne. Oferty nie spetniajace tego warunku zostang odrzucone.
Z oceny ofert sporzadzony zostanie protokdt.
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6. Do oferty nalezy dotaczy¢ szczegotowe informacje dotyczace Przedmiotu Zamowienia.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych na poszczegoine zadania.

8. Oferty ztozone, sq wigzace dla Oferenta przez okres 30 dni. Podpisanie Umowy nastapi w ciggu 5 dni
roboczych od momentu rozstrzygniecia postepowania. Umowe podpisa¢ moze wytgcznie osoba do tego
upowazniona, po uprzednim przedstawieniu stosownego upowaznienia. Naleznos¢ za prawidtowo
wykonane zamowienie nastapi wylacznie przelewem w ciagu 14 dni kalendarzowych od momentu
dostarczenia do Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi Urzedu Miasta Kielce prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

9. Oferowana cena obejmuje wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem szaty graficznej, sktadem,
drukiem oraz kosztami transportu - dostawy (koszty opakowania, ubezpieczenia) do siedziby
Zamawiajacego: Urzad Miasta Kielce, Wydziat Zarzadzania Funduszami Europejskimi, Aleja Solidarnosci
34, 25-323 Kielce pok. 800 (8 pietro).

10. Kryterium wyboru jest w 100% cena okreslona dla poszczegoinych zadan zamdwienia.

lIl. Wymagania dotyczace oznakowania Przedmiotu Zamdwienia

1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Przedmiotu Zamdwienia z zachowaniem nalezytej

starannosci, w tym do przestrzegania wytycznych wynikajacych z nastepujacych dokumentow:
a) Odno$nie wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojno$ci
na lata 2014-2020:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
informaciji-i-promociji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020/
b) Odno$nie wytycznych w zakresie wizualizacji dostepna jest Ksiega Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spojnoéci na lata 2014-2020 pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/10015/KIW_CMYK_09102015.pdf

2. Brak oznaczenia ISBN lub ISSN.

IV. Harmonogram przygotowania i wykonania Przedmiotu Zamdwienia

1. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do realizacji Przedmiotu Zamowienia z najwyzszq starannoscia,
efektywno$cig oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa.
2. Wykonawca zobowigzany jest w dniu podpisania Umowy ustali¢ z Zamawiajacym szczegdly
dotyczace wykonania Zamowienia.
3. Etapy wykonania Przedmiotu Zaméwienia:
a) Etap | — uzgodnienie ostatecznych projektow graficznych obejmuje 10 dni roboczych liczonych
od dnia podpisania Umowy, podczas ktorych Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu swoje
koncepcje, a Zamawiajacy naniesie swoje uwagi, ktére Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.
Pierwsze wersje projektow Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢c Zamawiajgcemu w terminie
do 6 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
b) Etap Il - Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie w terminie 10 dni roboczych
od daty zaakceptowania przez Zamawiajacego projektéw graficznych.
4. Projekty graficzne uwzgledniajace wszystkie wskazane przez Zamawiajacego elementy i sugestie
bedg podlegaty ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.
5. Kontakty Zamawiajacego z Wykonawcg beda odbywaé sie przy uzyciu poczty elektronicznej
oraz telefonicznie. W specyficznych sytuacjach, gdzie kontakt nie bedzie wystarczajacy, Wykonawca
bedzie zobowigzany do osobistego stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego w celu oméwienia
z Zamawiajgcym poprawek do Przedmiotu Zamowienia oraz wykonania korekty pracy, jesli Zamawiajacy
uzna to za konieczne. Zarbwno Zamawiajacy jak i Wykonawca wyznaczg osoby do bezpo$redniego
kontaktowania sie ze sobg w sprawach biezacych. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce,
za posrednictwem poczty elektronicznej o ostatecznej akceptacji projektow graficznych.
6. Wszystkie ostateczne projekty graficzne wykorzystane przy produkcji materiatdbw zostang
przez Wykonawce zgrane na nosnik np. w postaci ptyty CD/DVD, w formacie plikéw pozwalajacych
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na ich edycje (np. psd lub cdr) oraz podglad (pdf) i przekazane Zamawiajacemu wraz z dostawg
materiatéw. Wykonawca z dniem odbioru Przedmiotu Zaméwienia przeniesie na Zamawiajacego
wtasnosc¢ praw nosnika, na ktorym utrwalone zostaty projekty.

7. Wykonawca przystapi do realizacji Przedmiotu Zamowienia dopiero po ostatecznej akceptacii
przez Zamawiajgcego projektow graficznych.

V. Dostawa Przedmiotu Zaméwienia

1. Wykonawca dostarczy Przedmiot Zamowienia do siedziby Zamawiajgcego, mieszczace;
sie przy Al. Solidarno$ci 34, 25-323 Kielce, do magazynu wskazanego przez Zamawiajacego w godzinach
8:00-15:00, bez uszkodzen i w ilosci wskazanej w Zataczniku nr 1 do SOZ.

2. Dostawa odbedzie si¢ w terminie 25 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ jednorazowo do siedziby Zamawiajacego wszystkie
materiaty objete Zamowieniem.

4. Materiaty beda pakowane zbiorczo w opakowania zapobiegajace ich uszkodzeniu podczas transportu.
Na opakowaniu zbiorczym, powinna znajdowac si¢ informacja z nazwg zawartego materiatu i iloscig sztuk
w opakowaniu zbiorczym.

5. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania oraz /lub transportu wing ponosi Wykonawca.

6. Odbiér Przedmiotu Zamowienia nastapi poprzez podpisanie protokotu odbioru iloSciowego
i jako$ciowego.

VI. Wymagania dotyczace jakosci Przedmiotu Zaméwienia

Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ szczegding uwage, aby materiaty objete zaméwieniem byty wolne
od zarysowan, przebarwien, pekniec i innych uszkodzen.

VII. Prawa autorskie

Z chwilg zaptaty (rozumianej jako dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego) wynagrodzenia
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, bez dodatkowego wynagrodzenia, cato$¢ autorskich praw
majatkowych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzadzania zamdwionymi materiatami
oraz nos$nikow na jakich zostaty utrwalone, w kraju i za granica, na nastepujacych polach eksploatacii:

a) utrwalania i zwielokrotniania jakakolwiek znang technikg oraz rozpowszechnianie w dowolnej formie
dajacej mozliwos$¢ zapoznania sie z Przedmiotem Umowy;

b) obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utrwalono Przedmiot Zamdwienia, wprowadzanie
go do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c) publicznego wystawienia, wys$wietlenia, odtworzenia oraz nadawania i reemitowania wszelkimi
technikami, a takze publicznego udostepniania w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

d) udostepnienia osobom trzecim egzemplarza lub kopii, na ktdrej utrwalono Przedmiot Umowy,
w celu wykorzystania do promocji Projektu;

e) wypozyczenia nosnikow, na ktérych je utrwalono lub zwielokrotniono;

f) wprowadzenia do pamieci komputera i umieszczenia Przedmiotu Zaméwienia w Internecie,
rozpowszechniania we wszelkiego rodzaju sieciach informatycznych, teleinformatycznych,
telekomunikacyjnych, a takze wszelkie publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

g) uzywania i wykorzystania Przedmiotu Zamdwienia we wszelkiej dziatalnoSci promocyjnej,
reklamowej i informacyjne;j.



] Zatacznik nr 1 do SOZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zadanie 1 — Opracowanie szaty graficznej, sktad i druk broszur informacyjnych nt. ZIT KOF

Surowiec:

- okladka: papier powlekany (kredowy) blyszczacy gramatura 200 g/m2 (+- 15%);
lakierowana/ foliowana; obustronnie drukowana;

- Srodek: papier powlekany (kredowy), matowy gramatura 200 g/m?2 (+/- 15%); obustronnie drukowany;
Druk offsetowy, Kolor (4+4) CMYK;

Catos¢ szycie na min. 2 zszywki;

Format broszury: 210 x 210 mm;

llos¢ stron z okladka: 44 (+/- 4 strony);

Zawartos¢ broszury: wedtug potrzeb Zamawiajgcego m.in.: tekst, zdjecia, 16-18 map, 6-10
rysunkoéw/tabel. Tekst i zdjecia do folderu Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy w dniu podpisania Umowy.
Mapy, tabele, rysunki zobowigzany jest opracowa¢ Zamawiajacy.

Naktad: 1200 szt.

W ramach zadania Wykonawca wykona projekt szaty graficznej, sktad, druk i dostawe. Projekt graficzny
broszury, sktad ma by¢ uzgodniony i zaakceptowany przez Zamawiajacego. Zamawiajgcemu zalezy,
aby folder byt wykonany w sposéb estetyczny i trwaty.

Wykonawca dostarczy zamawiajacemu folder w wersji elektronicznej PDF umozliwiajacej zamieszczenie
i odczytanie folderu na stronie internetowej oraz w wersji edytowalne;.

Zadanie 2 — Opracowanie szaty graficznej, sktad i druk Strategii ZIT KOF

Surowiec:

- Srodek: papier dwustronnie drukowany, dwukrotnie powlekany matowy 150g/m? (+/- 10%), kreda;
- okladka: twarda 4+4 CMYK + laminowanie mat. + lakier punktowy, wypukty;

Druk offsetowy: kolor (4+4) CMYK;

Oprawa: twarda szyta + folia mat;

Format: A 4 (dotyczy stron katalogu, oktadka odpowiednio wieksza);

Objetosé: 420 stron (+/- 10 stron);

Grzbiet: oprawa twarda;

Brzeg ksiazki: Wyokraglony, zielona kapitatka;

Naktad: 100 szt.

W ramach zadania Wykonawca wykona projekt / sktad, druk i dostawe. Opracowanie szaty graficznej
dotyczy skfadu i ujednolicenia czcionki w catym dokumencie oraz opracowania graficznego oktadki
i dwdch stron dokumentu. Projekt graficzny Strategii ZIT KOF oraz sktad ma by¢ uzgodniony
i zaakceptowany przez Zamawiajacego. Zamawiajacemu zalezy, aby dokument Strategii byt wykonany
w sposob estetyczny i trwaty. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy dokument Strategii w pliku worda
oraz pdf w dniu podpisania Umowy.

Wykonawca dostarczy zamawiajacemu Strategie ZIT KOF w wers;ji elektronicznej PDF umozliwiajacej
jej zamieszczenie i odczytanie na stronie internetowej oraz w wersji edytowalne;.

Urzad Miasta Kielce posiada
Certyfikat Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

wg normy PN-EN ISO 9001:2009, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 i wymagan SPZK ‘Lﬁ"




